АДМИНИСТРАЦИЯ  КУГЕЙСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

АЗОВСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
15.12. 2009 года                            №   44                                         с.Кугей
О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания для бюджетных учреждений
В целях создания стимулов для ориентации муниципальных учреждений Кугейского сельского поселения на запросы потребителей бюджетных услуг, повышение их качества, в соответствии со ст. 69.2 Бюджетного Кодекса и Постановлением Администрации  Ростовской Области № 417 от 26.08.2009г. «О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению государственного задания»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить рабочую группу для обеспечения формирования и финансового обеспечения муниципального задания для бюджетных учреждений в составе согласно приложению 1.

2. Утвердить Положение о формировании и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями Кугейского сельского поселения согласно приложению 2.

Установить, что формирование муниципального задания на основании данного  Положения осуществляется в 2009 году муниципальными учреждениями: МУК «СДК с. Кугей» Администрации Кугейского сельского поселения, МУК ПБ п. Новополтавский.

3. Утвердить методику расчета стоимости  муниципальных услуг в Кугейском сельском поселении согласно приложению 3.

4. Утвердить Порядок проведения мониторинга и контроля исполнения муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг согласно приложению 4.

5. Утвердить перечень требований  к качеству услуг предоставляемым учреждениями, в целях обеспечения достижения этими учреждениями показателей оценки эффективности работы согласно приложению 5.

6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  Кугейского
сельского поселения                                                            Л.Г. Шаповалова
Приложение 1
К Постановлению Администрации Кугейского сельского поселения     от 15.12.2009 № 44  
Состав рабочей группы для обеспечения формирования и финансового обеспечения муниципального задания для бюджетных учреждений
Козлова А.В.          Заведующий сектором экономики и финансов Администрации  Кугейского сельского поселения

Хильчевский А.С. Главный специалист Администрации Кугейского сельского поселения

Бельгина М.В.        Главный бухгалтер – Главный специалист Администрации Кугейского сельского поселения

Сенькин А.Е.          Директор МУК «СДК с. Кугей» Администрации Кугейского сельского поселения

Прокопенко А.А.   Директор МУК ПБ п. Новополтавский  Администрации Кугейского сельского поселения

Глава Кугейского 

сельского поселения                                                           Л.Г. Шаповалова

Приложение 2

К Постановлению Администрации Кугейского сельского поселения     от 15.12.2009 № 44  

ПОЛОЖЕНИЕ

О ФОРМИРОВАНИИ И ФИНАНСОВОМ ОБЕСПЕЧЕНИИ

ВЫПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок формирования и утверждения муниципальных заданий по оказанию муниципальных услуг бюджетными учреждениями Администрации Кугейского сельского поселения  (далее - муниципальные учреждения), а также условия финансового обеспечения выполнения муниципального задания за счет ассигнований бюджета Кугейского сельского поселения (далее - местного бюджета).

1.2. Цель разработки настоящего Положения - обеспечение целевого и эффективного бюджетирования, установление соответствия объемов муниципальных услуг, предоставляемых физическим и юридическим лицам, уровню социальных гарантий обеспеченности муниципальными услугами, стандартам качества оказания муниципальных услуг и объему финансовых средств на их предоставление.

1.3. Муниципальное задание - документ, устанавливающий требования к составу, качеству и объему, условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг, отчетности и контроля.

1.4. Муниципальные услуги - услуги, оказываемые физическим и юридическим лицам в соответствии с муниципальным заданием, безвозмездно или по ценам (тарифам), устанавливаемым в порядке, определенном органами местного самоуправления.

1.5. В настоящем Положении используются понятия:

муниципальная целевая программа - утвержденный (планируемый к утверждению) либо выделяемый в аналитических целях субъектом бюджетного планирования, увязанный по задачам, ресурсам и срокам осуществления комплекс мероприятий (направлений расходования бюджетных средств) на 1 или 3 года, направленных на решение конкретной тактической задачи субъекта бюджетного планирования, разрабатываемый в порядке, установленном муниципальным правовым актом;

бюджетное учреждение - муниципальное учреждение, финансовое обеспечение выполнения функций которого, в том числе по оказанию муниципальных услуг физическим и юридическим лицам в соответствии с муниципальным заданием, осуществляется за счет средств местного бюджета;

стандарт качества предоставления муниципальной услуги - документ, устанавливающий обязательные требования к качеству, условиям, порядку и результатам предоставления муниципальной услуги;

1.6. По итогам отчетного периода выполнение муниципального задания бюджетным учреждением подлежит оценке.

II. Порядок формирования муниципального задания

2.1. Муниципальное задание формируется муниципальными учреждениями на срок до одного года. 
2.2. Проекты муниципальных заданий формируются муниципальными учреждениями  одновременно с составлением бюджета  на очередной финансовый год. 

2.3. Муниципальное задание составляется в соответствии с формой согласно приложению N 1 к настоящему Положению и должно содержать:

выписку из реестра расходных обязательств по расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания;

показатели, характеризующие: состав, качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ);

порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения;

требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг физическим и юридическим лицам также должно содержать:

определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг;

порядок оказания соответствующих услуг;

предельные цены (тарифы) на оплату соответствующих услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов).

2.4. Для формирования муниципального задания бюджетные учреждения используют следующую информацию:

2.4.1. Категории физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих муниципальных услуг, в том числе:

перечень категорий потребителей муниципальных услуг с указанием возможностей предоставления им муниципальных услуг на безвозмездной или платной основах;

общее количество потенциальных потребителей муниципальных услуг бюджетного учреждения;

количественную характеристику возможностей бюджетного учреждения предоставлять муниципальные услуги.

2.4.2. Показатели, характеризующие состав, качество и (или) объем (содержание) оказываемых физическим и (или) юридическим лицам соответствующих муниципальных услуг, согласно стандартам качества предоставления муниципальных услуг и муниципальным целевым программам, включающие:

наименование и реквизиты акта, которым утвержден стандарт качества предоставления муниципальной услуги (в случае его утверждения);

информацию о планируемых значениях показателей оценки качества муниципальной услуги, в том числе установленных в стандарте качества предоставления муниципальной услуги, на плановый период;

затраты на единицу муниципальной услуги;

информацию о планируемых объемах оказания муниципальной услуги в натуральном и стоимостном выражении на плановый период;

наименование источников информации о фактических значениях показателей, характеризующих качество и объем муниципальной услуги.

2.4.3. План по доходам и расходам на оказание муниципальных услуг, предусмотренных на платной основе.

2.4.4. Отчет о выполнении муниципального задания и пояснительную записку о результатах выполнения муниципального задания за отчетный период в соответствии с подпунктом 2.6 настоящего Положения.

2.5. Муниципальные учреждения  формируют муниципальное задание в срок до 1 января текущего финансового года на основании собранной информации, в пределах доведенных предельных объемов бюджетных ассигнований на очередной финансовый год с учетом оценки потребности в оказании муниципальных услуг.

2.6. Бюджетные учреждения, выполняющие муниципальное задание, представляют в отчет о выполнении муниципального задания в соответствии с установленной формой, (форма - в приложении N 2 к настоящему Положению).

2.7. Отчет об исполнении муниципального задания готовится по каждому заданию и должен содержать сведения, характеризующие результаты деятельности муниципальных учреждений, в том числе:

о выполнении муниципального задания;

о финансовом состоянии исполнителя муниципального задания;

о состоянии и развитии имущества, эксплуатируемого исполнителем муниципального задания;

о перспективах изменения объемов и качества оказания услуг.

2.8. Мониторинг оценки выполнения муниципальными учреждениями муниципального задания осуществляется Администрацией Кугейского сельского поселения с использованием следующих критериев:

полнота и эффективность использования средств бюджета Кугейского сельского поселения на выполнение муниципального задания;

количество потребителей муниципальных услуг;

количество муниципальных услуг;

качество оказания муниципальных услуг (количественные характеристики качественных показателей оказания муниципальных услуг).

2.9. По итогам финансового года муниципальные учреждения составляют сводный отчет об исполнении муниципальных заданий, представляют его для утверждения  Главе Кугейского сельского поселения.

III. Финансовое обеспечение муниципального задания

3.1. Финансовое обеспечение муниципального задания осуществляется за счет средств местного бюджета на основе утвержденных нормативов финансовых затрат на единицу муниципальной услуги и объемов ее оказания бюджетным учреждением.

3.2. Финансовое обеспечение покрытия затрат, необходимых для выполнения задания, должно включать в себя следующие статьи расходов:

оплата труда работников, непосредственно оказывающих услуги, а также начисления на оплату труда, включая страховым взносам на обязательное пенсионное страхование и страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

прочие расходы.

В прочие расходы включаются:

заработная плата административно-управленческого и прочего вспомогательного персонала с учетом начислений на оплату труда, включая страховые взносы на обязательное пенсионное страхование и страховые взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

приобретение хозяйственных средств;

приобретение канцелярских товаров;

подписка на периодические издания;

повышение квалификации персонала;

командировочные расходы;

услуги связи;

обеспечение учебниками и методической литературой;

транспортные услуги;

другие текущие расходы.

Финансовое обеспечение покрытия других затрат, необходимых для выполнения задания, рассчитывается в разрезе статей и подстатей операций сектора государственного управления, непосредственно относящихся к оказанию услуг.

3.3. Администрация Кугейского сельского поселения доводит до муниципальных учреждений, являющихся главными распорядителями бюджетных средств, уточненные предельные объемы бюджетных ассигнований на очередной финансовый год на реализацию муниципальных целевых программ с оценкой потребности в предоставлении муниципальных услуг.

3.4. Утвержденные муниципальные задания должны быть выполнены за счет бюджетных ассигнований, выделяемых бюджетному учреждению. Бюджетные ассигнования бюджетным учреждениям, не выполнившим муниципальное задание, могут быть уменьшены по сравнению с уровнем прошлого периода при условии снижения плановых показателей муниципального задания текущего периода.

3.5. В случаях, если бюджетное учреждение не обеспечивает выполнение муниципального задания, то обязано принять в пределах своей компетенции меры по обеспечению выполнения муниципального задания, в том числе за счет корректировки (передачи в установленном порядке) муниципального задания другим бюджетным учреждениям с соответствующим изменением объемов финансирования.

Приложение 1

к Положению о формировании и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

В _________ ГОДУ

    Полное    наименование    бюджетного   учреждения,    предоставляющего

муниципальные услуги, ____________________________________________________

__________________________________________________________________________

1. Выписка из реестра расходных обязательств муниципального образования Кугейское сельское поселение  по расходным обязательствам

	
	Плановый период   

	
	очередной
финансовый
год (N) 
	N + 1
	N + 2

	
	
	
	

	Объем средств на исполнение расходных обяза-     
тельств (рублей)                                 
	
	
	

	Затраты на реализацию муниципального задания:                           

	Всего затраты (рублей)                           
	
	
	

	Нормативы расходов бюджетных средств (рублей)                           

	Норматив финансовых затрат на одного фактического
получателя муниципальной услуги <*>              
	
	
	

	Норматив финансовых затрат на одного получателя  
муниципальной услуги, участвующего в массовых    
мероприятиях <*>                                 
	
	
	


2. Потребители муниципальных услуг

	Наименование категории потребителей
	Основа предоставления (безвозмездная, платная)
	Плановое количество потребителей (человек) в _________ году
	Количество потребителей, которым учреждение может оказать муниципальную услугу (человек)

	1.Муниципальная услуга_________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
(наименование муниципальной услуги)

	
	
	
	

	2.Муниципальная услуга_________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
(наименование муниципальной услуги)

	
	
	
	

	…


3. Показатели, характеризующие качество и объем (состав) муниципальных услуг

	Перечень
муници- 
пальных 
услуг   
	Наименование
показателя 
	Единица
измере-
ния    
	Планируемые объемы оказания
муниципальной услуги    
в плановый период     
	Источник     
информации   
о фактическом
значении     
показателя   
(статистиче- 
ская или ве- 
домственная  
отчетность,  
данные опро- 
сов и т.д.)  

	
	
	
	в очередном
финансовом 
году (N)   
	N + 1 
	N + 2 
	

	
	
	
	
	
	
	


4. Порядок оказания муниципальных услуг

	Акты об утверждении стандартов качества предо- 
ставления муниципальных услуг                  
	

	Основные процедуры оказания муниципальных услуг
	

	Порядок информирования потенциальных потребите-
лей об оказании муниципальных услуг            
	

	Основания для приостановления или отказа в ока-
зании муниципальных услуг                      
	

	Требования к квалификации и опыту работников   
бюджетного учреждения                          
	

	Требования к материально-техническому обеспече-
нию оказания муниципальных услуг               
	


5. Предельные цены (тарифы) на оказание муниципальных услуг (в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание соответствующих услуг на платной основе)

	Перечень      
муниципальных услуг
	Значения предельных цен (тарифов) 
на оказание муниципальной услуги  
	Правовые акты 

	
	
	


6. Порядок контроля за выполнением муниципального задания

	
	Описание
	Правовой акт

	Формы контроля                                  
	
	

	Процедуры контроля                              
	
	

	Периодичность контрольных мероприятий           
	
	

	Учреждение, осуществляющее контроль за выполнением муниципального задания                                
	
	

	Условия и порядок досрочного прекращения муниципального задания                                
	
	


7. Требования к отчетности о выполнении муниципального задания

Отчет о выполнении муниципального задания представляется с периодичностью ____________________ по следующей форме:
ПОКАЗАТЕЛИ ОЦЕНКИ КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный  финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год  
	Источник информации о фактическом значении показателя

	1.Муниципальная слуга_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование муниципальной услуги)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ОБЪЕМЫ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

	Перечень
муници- 
пальных 
услуг   
	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Значение,   
утвержденное  
в муниципальном
задании    
на отчетный  
финансовый год 
	Фактическое
значение 
за отчетный
финансовый
год    
	Источник  
информации о
фактическом 
значении  
показателя 

	
	
	
	
	
	


--------------------------------

<*> Указывается отдельно на каждую муниципальную услугу.

Руководитель учреждения _________________ (Ф.И.О.)

Дата _______ Подпись _______

Приложение 2

к Положению о формировании и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания

ОТЧЕТ

О ВЫПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ

ЗА __ МЕСЯЦЕВ _______ ГОДА

Наименование муниципального учреждения ___________________________

1. Оказание муниципальных услуг

План

	N 
	Наименование
услуги   
	Единица 
измерения
	Объем услуг   
за отчетный период
	Объем услуг    
нарастающим итогом 
с начала года   

	
	
	
	единица 
измерения
	тыс. руб.
	единица 
измерения
	тыс. руб.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Факт

	N 
	Наименование
услуги   
	Единица 
измерения
	Объем услуг   
за отчетный период
	Объем услуг    
нарастающим итогом 
с начала года   

	
	
	
	единица 
измерения
	тыс. руб.
	единица 
измерения
	тыс. руб.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2. Сведения о качестве оказываемых муниципальных услуг

2.1. Наличие в отчетном периоде жалоб на качество услуг

	N 
	Наименование услуги
	Дата
	Кем подана жалоба 
	Содержание жалобы  

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.2. Наличие в отчетном периоде замечаний к качеству услуг со стороны контролирующих органов

	N 
	Наименование услуги
	Дата
	Контролирующий орган
и дата проверки   
	Содержание замечания

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.3. Присутствие в отчетном периоде индикаторов качества устанавливается органом местного самоуправления

	N 
	Наименование показателя качества      
муниципальной услуги            
	Единица  
измерения 
	Значение 

	Муниципальная услуга 1                                                

	1 
	
	
	

	2 
	
	
	

	Муниципальная услуга 2                                                

	1 
	
	
	

	2 
	
	
	

	...                                                                   


3. Программа действий (мероприятий) учреждения по оказанию муниципальных услуг

	Наименование       
мероприятия       
	Сроки    
реализации  
мероприятия 
	Затраты на 
реализацию 
мероприятия 
	Фактические  
результаты   
(количество  
оказанных услуг)

	Муниципальная услуга 1                                                

	
	
	
	

	Муниципальная услуга 2                                                

	
	
	
	

	...                                                                   

	
	
	
	


--------------------------------

<*> При невозможности достоверного определения показателей качества услуги в отчет об исполнении муниципального задания включается отчет о фактической реализации программы действий учреждения по оказанию муниципальных услуг.

4. Характеристика факторов, влияющих на отклонение фактических результатов выполнения задания от плановых

	


5. Характеристика перспектив выполнения муниципальным учреждением задания в соответствии с утвержденными объемами и порядком оказания муниципальных услуг

	


6. Характеристика состояния имущества, эксплуатируемого муниципальным учреждением

	


Руководитель учреждения _______________ (Ф.И.О.)

Дата _______ Подпись _______

Приложение 3

К Постановлению Администрации Кугейского сельского поселения     от 15.12.2009 № 44  

Методика расчета стоимости муниципальных услуг 
в Кугейском сельском поселении
1.Общие положения
Настоящая методика предназначена для расчета стоимости муниципальных услуг,  определения расчетно-нормативных затрат, расчета  финансового обеспечения муниципального задания на оказание муниципальных услуг и содержание муниципального имущества учреждений, а также для определения стоимости муниципальных услуг физическим и юридическим лицам за счет бюджетных ассигнований. 

Расчет финансового обеспечения муниципального задания на оказание муниципальных услуг физическим и юридическим лицам за счет бюджетных ассигнований осуществляется по утвержденному в установленном порядке перечню услуг, по которым формируется муниципальное задание учреждению.

Размер финансового обеспечения муниципального задания определяется суммой расчетно-нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, включенных в муниципальное задание учреждению, расчетно-нормативных затрат общехозяйственного назначения  и затрат целевого назначения. Объем расчетно-нормативных затрат общехозяйственного назначения устанавливается независимо от объема оказываемых услуг и включается  в финансовое обеспечение государственного задания общей суммой, без распределения по предоставляемым учреждением услугам. Затраты целевого назначения устанавливаются в соответствии с нормативными правовыми актами. Руководитель муниципального  учреждения утверждает смету учреждения в пределах суммы расчетно-нормативных затрат на оказание муниципальных услуг и расчетно-нормативных затрат общехозяйственного назначения и затрат целевого назначения.  Муниципального учреждение обязано направлять средства на затраты целевого назначения строго по назначению.

Расчетно-нормативные затраты на оказание государственных услуг определяются на основе нормативной стоимости единицы государственной услуги и объема государственного задания на оказание соответствующих услуг. 

Нормативная стоимость единицы государственной услуги основывается на утверждаемых в установленном порядке натуральных нормах потребления ресурсов, используемых в процессе оказания услуги, нормативах оплаты труда, социальных стандартах, регламентах оказания услуги, иных расчетах, используемых в расчетах показателей бюджета, и средних ценах на потребительские товары с учетом прогнозируемого уровня инфляции.

Для единицы одноименной государственной услуги в однотипных учреждениях главный распорядитель бюджетных средств рассчитывает единый норматив стоимости. Допускается использование корректирующих (понижающих или повышающих)  коэффициентов, учитывающих особенности учреждений (например, место нахождения, обеспеченность учреждения инженерной инфраструктурой, тип учреждения, категорийность по качеству услуг и т.п.).

Если по какому-то виду затрат натуральные нормы потребления ресурсов, используемых в процессе оказания услуги, нормативы оплаты труда, социальные стандарты, регламенты оказания услуги не утверждены в установленном порядке, то при расчете финансового обеспечения государственного задания используются средние для каждой услуги затраты на ее оказание или сложившиеся за ряд лет устойчивые относительные соотношения (удельные веса) между отдельными видами затрат. 

Для услуг, в отношении которых невозможно или нецелесообразно  установить нормы потребления ресурсов (как правило, для услуг, предоставление которых носит творческий, неповторимый характер, например, услуг домов культуры), расчетно-нормативные затраты не разрабатываются. Финансовое обеспечение муниципального задания учреждениям, предоставляющим такие услуги, формируется в индивидуальном порядке. 
Размер финансового обеспечения выполнения муниципального задания не может превышать пределы бюджетных ассигнований, предусмотренных сводной бюджетной росписью бюджета Кугейского сельского поселения и (или) бюджетными росписями главных распорядителей средств бюджета Кугейского сельского поселения. 

2. Расчет финансового обеспечения выполнения муниципального задания в Кугейском сельском поселении
Финансовое обеспечение муниципального задания муниципальному учреждению Кугейского сельского поселения определяется по формуле:

ФОЗ = ∑ РНЗуслi + ∑ РНЗох + ∑Зцел, где
ФОЗ – финансовое обеспечение муниципального задания;

РНЗуслi – расчетно-нормативные затраты на оказание i-той услуги;

РНЗох – расчетно-нормативные затраты общехозяйственного назначения, прямо не влияющие на стоимость оказания единицы муниципальной услуги, и включаемые в финансовое обеспечение муниципального задания общей суммой, независимо от объема муниципаального задания, без распределения по предоставляемым учреждением услугам;

Зцел – капитальные и прочие затраты целевого назначения, включаемые в финансовое обеспечение муниципального задания общей суммой, без распределения по предоставляемым учреждением услугам. 

Расчетно-нормативные затраты на оказание i-той услуги представляют собой денежную оценку (в рублях) затрат на предоставление заданного муниципальным заданием объема предоставления i-той муниципальной услуги и определяются по формуле 

РНЗуслi = СеУi*Оi, где

СеУi – нормативная стоимость единицы i-той муниципальной услуги;

Оi – объем задания по предоставлению i–того вида услуги в натуральном выражении (количество единиц услуги);

2.1. Расчет нормативной стоимости единицы услуги

Нормативная стоимость единицы услуги определяется по формуле:

СеУi = НЗопi +НЗмзi+ ki*НЗауп /Оi., где

НЗопi – нормативные затраты на основной персонал учреждения;

НЗмзi – нормативные затраты на приобретение материальных запасов, не относящихся к основным средствам и медицинского инструментария (далее – материальные запасы);
НЗауп  – нормативные затраты на административно-управленческий персонал (АУП) учреждения;

ki – коэффициент отнесения затрат на АУП на нормативную стоимость i-той услуги.

2.1.1. Нормативные затраты на основной персонал включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

-нормативные затраты  на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала;

-нормативные затраты  на оплату труда за период повышения квалификации основного персонала;

-нормативные затраты  на оплату труда за дни участия основного персонала в учебно-тренировочных сборах;

-нормативные затраты  на оплату труда основного персонала за дни медицинского осмотра основного персонала;

-нормативные затраты  на выплату компенсаций на книгоиздательскую продукцию;

-нормативные затраты на повышение квалификации основного персонала;

-нормативные затраты на услуги по медосмотру основного персонала; 

-нормативные затраты на командировки основного персонала.

Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала складываются из утвержденных в установленном порядке штатных расписаний, окладов и условий оплаты труда, установленных Постановлением Администрации Кугейского сельского поселения, а также сумм вознаграждения работников, привлекаемых по гражданско-правовым договорам. 

Остальные нормативные затраты на основной персонал определяются на основе утвержденных в установленном порядке нормативах затрат. 

В случае отсутствия нормативов затрат при расчете используются средние затраты, сложившиеся за последние три года, скорректированные на возможности бюджета на очередной финансовый год. 

 
2.1.2. Нормативные затраты на приобретение материальных запасов  и услуг включают в себя:

-нормативные затраты на мягкий инвентарь;

-нормативные затраты на подписку на периодические издания и пополнение фондов библиотек в библиотечных учреждениях; 

-нормативные затраты на приобретение  материальных запасов для реализации мероприятий;

-нормативные затраты на другие материальные запасы.

Нормативные затраты на приобретение материальных запасов  рассчитываются как произведение средних цен на их нормативное потребление (в случае отсутствия норматива – на основе средних затрат, сложившихся за последние три года, с учетом инфляции, а также возможностей бюджета на очередной финансовый год). 

Норматив затрат на подписку на периодические издания и пополнение фондов библиотек в библиотеках, а также на приобретение малоценных музейных предметов рассчитывается на основе средних затрат, сложившихся за последние три года, с учетом прогнозируемой инфляции и с учетом возможностей бюджета на очередной финансовый год.  

2.1.3. Нормативные затраты на вспомогательный, технический и  административно-управленческий персонал учреждения (АУП) включают в себя:

-нормативные затраты  на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда АУП;

-нормативные затраты  на оплату труда за период повышения квалификации АУП;

-нормативные затраты на командировки АУП.

Коэффициент отнесения нормативных затрат на АУП на нормативную стоимость услуги i-того вида рассчитывается как отношение суммы нормативных затрат на основной персонал и нормативных затрат на приобретение материальных запасов, относящихся к оказанию услуги i-того вида, к сумме нормативных затрат на основной персонал и нормативных затрат на приобретение материальных запасов, относящихся ко всем предоставляемым учреждением услугам, и определяется по формуле:

ki = (НЗопi +НЗмзi) / (∑НЗопi +∑НЗмзi), где

ki – коэффициент отнесения нормативных затрат на АУП на нормативную стоимость i-той услуги;

НЗопi – нормативные затраты на основной персонал учреждения, относящиеся к оказанию услуги i-того вида;

НЗмзi – нормативные затраты на приобретение материальных запасов, относящиеся к оказанию услуги i-того вида.

В случае предоставления муниципальным учреждением только одной услуги, нормативные затраты на АУП целиком относятся на нормативную стоимость единицы муниципальной услуги. 

По решению главного распорядителя бюджетных средств нормативная стоимость одноименной единицы муниципальной услуги может определяться:

1) отдельно по каждому муниципальному учреждению (в случае неповторимости учреждения или неповторимости предоставляемой учреждением услуги);

2) с использованием корректирующих коэффициентов.

2.2. Расчет нормативных затрат общехозяйственного назначения, не входящих в состав нормативной стоимости услуги

К нормативным затратам общехозяйственного назначения, не входящим в состав нормативной стоимости услуг, и входящим в состав финансового обеспечения общей суммой, без распределения по предоставляемым учреждением услугам, относятся следующие затраты:  

1. Нормативные затраты на материальные и информационные ресурсы включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

-нормативные затраты на хозяйственный инвентарь, канцелярские товары, расходные материалы к компьютерной и оргтехнике;

-нормативные затраты на подписку на периодические издания и пополнение фондов библиотек в небиблиотечных учреждениях; 

-нормативные затраты на приобретение и обновление справочных баз данных;

-нормативные затраты на приобретение иных средств общехозяйственного назначения.

2. Нормативные затраты на коммунальные и прочие услуги, потребляемые учреждением, включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

-нормативные затраты на услуги жилищно-коммунального хозяйства;

-нормативные затраты на услуги связи;


-нормативные затраты на услуги транспорта; 

-нормативные затраты на услуги банков; 

-нормативные затраты на услуги в области информационных технологий (в том числе приобретение неисключительных (пользовательских) прав на программное обеспечение; 

-нормативные затраты на услуги прачечных;

-нормативные затраты на другие услуги, потребляемые учреждением.

3. Нормативные затраты на содержание недвижимого имущества включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

- нормативные затраты на охрану (обслуживание систем видеонаблюдения, тревожных кнопок, контроля доступа в здание и т.п.);

- нормативные затраты на противопожарную безопасность (обслуживание оборудования, систем ОПС и т.п.);

 - нормативные затраты на текущий ремонт по видам основных фондов;

 - нормативные затраты на содержание прилегающей территории;

- нормативные затраты на арендную плату за пользование имуществом (в случае если  аренда необходима для выполнения муниципального задания);

 -нормативные затраты на уборку помещений; 

 -нормативные затраты на  содержание  транспорта, включая затраты на обязательное страхование гражданской ответственности владельца автотранспортных средств;

 -нормативные затраты на приобретение топлива для котельных;

 -нормативные затраты на обслуживание локальных вычислительных сетей;

 -нормативные затраты на санитарную обработку помещений;

 -нормативные затраты на техобслуживание инженерного, технологического, медицинского и других видов оборудования;

- нормативные затраты на содержание другого недвижимого и особо ценного движимого имущества.

4. Прочие нормативные затраты, не входящие в состав нормативной стоимости услуг включают в себя:

- возмещение вреда при осуществлении деятельности учреждения.

Нормативные затраты на материальные и информационные ресурсы определяются на основе нормативов потребления соответствующих ресурсов и цен на них с учетом прогнозируемой инфляции (в случае отсутствия норматива – на основе средних затрат ресурса на производство услуги, сложившихся за последние три года, с учетом возможностей бюджета на очередной финансовый год). 

Нормативные затраты на коммунальные и прочие услуги, потребляемые учреждением, определяются на основе нормативов потребления услуг и тарифов, установленных для поставщиков услуг с учетом уровня прогнозируемой инфляции (в случае отсутствия норматива – на основе средних затрат ресурса на производство услуги, сложившихся за последние три года, с учетом возможностей бюджета на очередной финансовый год).

В случае отсутствия утвержденного норматива величина затрат может быть определена по средней доле затрат на ремонт к балансовой стоимости основных фондов или оборудования, сложившейся за последние  три года, с учетом возможностей бюджета на очередной финансовый год. 

В случае постановки на баланс вновь принимаемого к эксплуатации имущества, по которому отсутствуют как нормативы затрат на его содержание, так и данные о средних затратах за последние три года, величина затрат, связанных с содержанием имущества, в первый год его эксплуатации может определяться исходя из средних затрат, связанных с содержанием аналогичного по характеристикам имущества, или на основе экспертной оценки главным распорядителем бюджетных средств необходимых затрат на содержание соответствующего имущества. Во второй год эксплуатации имущества нормативы затрат на его содержание определяются исходя из данных о затратах, произведенных в первый год эксплуатации (с учетом прогнозируемой инфляции и с учетом возможностей бюджета на очередной финансовый год); в третий год эксплуатации – исходя из данных о средних затратах за последние два года (с учетом прогнозируемой инфляции и с учетом возможностей бюджета на очередной финансовый год).
Прочие нормативные затраты, не входящие в состав нормативной стоимости услуг, определяются как установленная доля от суммарных затрат учреждения, не участвующих непосредственно в процессе оказания услуг.
2.4. Затраты целевого назначения, входящие в состав финансового обеспечения муниципального задания
К затратам целевого назначения, входящим в состав финансового обеспечения государственного задания, относятся:

- затраты на капитальный ремонт, реконструкцию, реставрацию и строительство зданий и сооружений, приобретение оборудования, в том числе в рамках противопожарных и антитеррористических мероприятий, изготовление ПСД, затраты на реализацию программно-целевых мероприятий и ведомственных целевых программ в части капитальных расходов;

- затраты на уплату налогов (кроме налогов на фонд оплаты труда), пошлины и иные обязательные платежи;

Размер средств на затраты целевого назначения определяется:

Затраты целевого назначения входят в состав финансового обеспечения муниципального задания общей суммой, без распределения по предоставляемым учреждением услугам.

2.5. Учет в финансовом обеспечении муниципального задания платных услуг, предоставляемых бюджетными учреждениями

В случае предоставления бюджетным учреждением услуг на платной или частично платной основе, главный распорядитель бюджетных средств, наряду с муниципальным заданием на оказание услуг, дает учреждению задание на размер вырученных средств от предоставления услуг на платной или частично платной основе. При этом расчетно-нормативные затраты определяются по всему объему услуг, предоставляемых учреждением (как по услугам, предоставляемым полностью за счет бюджетных средств, так и  по услугам, предоставляемым на платной или частично платной основе). Финансовое обеспечение муниципального задания в таком случае уменьшается на установленную муниципальным заданием сумму вырученных средств от предоставления услуг на платной или частично платной основе и определяется по формуле:

ФОЗ = ∑ РНЗуслi + ∑ РНЗох + ∑Зцел - Впу,  где
Впу – устанавливаемый муниципальным  заданием размер выручки от предоставления услуг на платной или частично платной основе.
Муниципальное задание на размер вырученных средств от предоставления услуг на платной или частично платной основе устанавливается исходя из среднего объема фактически вырученных средств за последние три года. 
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ПОРЯДОК

ПРОВЕДЕНИЯ МОНИТОРИНГА и контроля  исполнения МУНИЦИПАЛЬНЫХ заданий на предоставление МУНИЦИПАЛЬНЫХ услуг 
1. Общие положения

1.1. Мониторинг и контроль исполнения муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг (далее - мониторинг) проводятся на основании заполнения главными распорядителями средств местного бюджета (далее - ГРБС) установленных настоящим Порядком форм мониторинга. Данные всех форм мониторинга должны быть сопоставимыми и взаимоувязанными.

2. Направления мониторинга

2.1. Мониторинг и контроль исполнения муниципальных заданий на предоставление муниципальных  услуг производится по следующим направлениям:
· Соответствие объема предоставленных муниципальных услуг параметрам муниципального задания 
· Соответствие качества предоставленных муниципальным учреждением муниципальных услуг параметрам муниципального задания
2.2. Мониторинг соответствия объема предоставленных муниципальных услуг параметрам муниципального задания

Мониторинг соответствия объема предоставленных учреждением в отчетном периоде государственных услуг параметрам государственного задания на предоставление муниципальной услуги осуществляется в результате анализа заполненной Формы 1 мониторинга следующего образца:

Форма 1. 

Соответствие объема предоставленных учреждением государственных услуг параметрам государственного задания

	(Название государственного учреждения, отчетный период)



	№ п/п
	Наименование услуги 

(1)
	Единица измерения услуги 

(2)
	Объем государственного задания на предоставление услуг 

(3)
	Фактический объем предоставленных услуг

(4)
	Отклонение [(4)÷(3)]×100%

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.3. Мониторинг соответствия качества предоставленных муниципальным учреждением услуг параметрам муниципального  задания 
 Мониторинг соответствия качества предоставленных муниципальным учреждением в отчетном периоде услуг параметрам муниципального задания осуществляется по каждой группе  требований к качеству услуги:
· требования к квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу

· требования к используемым в процессе оказания услуги материальным ресурсам соответствующей номенклатуры и объема

· требования к процедурам, порядку (регламенту) оказания услуги

· требования к оборудованию и инструментам, необходимым для оказания услуги

· требования к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги, и их содержанию.

Мониторинг соответствия качества предоставленных муниципальным учреждением услуг параметрам муниципального задания осуществляется в результате анализа заполненной Формы 3 мониторинга следующего образца:

Форма 3. 

Соответствие качества предоставленных муниципальным учреждением муниципальных услуг параметрам  муниципального задания
	(Название муниципального учреждения, отчетный период)


	Требования к  квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу
	Требования к используемым в процессе оказания услуги материальным ресурсам соответствующей номенклатуры и объема


	Требования к процедурам, порядку  (регламенту) оказания услуги 


	Требования к оборудованию и инструментам, необходимым для оказания услуги


	Требования к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги, и их содержанию



	Показатель


	Соответствие стандарту*

	Показатель


	Соответствие стандарту*

	Показатель


	Соответствие стандарту*

	Показатель


	Соответствие стандарту*

	Показатель


	Соответствие стандарту*


	(Наименование услуги 1)


	(Требование 1)
	
	(Требование 1)
	
	(Требование 1)
	
	(Требование 1)
	
	(Требование 1)
	

	(Требование …)
	
	(Требование …)
	
	(Требование …)
	
	(Требование …)
	
	(Требование …)
	

	(Наименование услуги …)


	…
	
	…
	
	…
	
	…
	
	…
	


*    +  (соответствует стандарту)

    -  (не соответствует стандарту)

В случае несоответствия стандарту в графе указывается отклонение от параметра государственного задания.

3. Корректировка параметров муниципальным задания по результатам мониторинга 

3.1. На основании результатов мониторинга и контроля исполнения муниципальных заданий главный распорядитель бюджетных средств принимает решение о корректировке муниципального задания учреждению на плановый период.
В зависимости от результатов мониторинга решения могут носить следующий характер:

· установление заданий учреждениям по снижению издержек, связанных с предоставлением муниципальных услуг;

· введение частичной оплаты отдельных услуг за счет их потребителей;

· изменение требований к качеству предоставления услуги;

· сокращение принимаемых к финансированию объемов предоставления услуг;

· иные решения, не противоречащие законодательству Российской Федерации и нормативным правовым актам Ростовской области.
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Перечень требований  к качеству услуг предоставляемыми учреждениями, в целях обеспечения достижения этими учреждениями показателей оценки эффективности работы
1. Требования к квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу;
2. Требования к используемым в процессе оказания услуги материальным ресурсам соответствующей номенклатуры и объема;
3. Требования к порядку, процедурам (регламенту) оказания услуги;
4. Требования к оборудованию и инструментам, необходимым для оказания услуги;
5. Требования к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги.
Глава Кугейского 

сельского поселения                                                   Л.Г. Шаповалова






